
Manual para Agendamento de horário com as coordenações 

 

 

 

1. Informar Username (usuário) e Password (senha) e clicar em Login; 

 

2. Você terá acesso às opções para Agendamento e ao seu Perfil; 

 

3. Clique em Agendamento e selecione a Data desejada; 

 

  



4. Ao selecionar a data desejada, serão exibidas as opções para Agendamento: 

 
5. No canto esquerdo você terá a identificação das Coordenações (Coord. ADS, Coord. 

DSM, Coord. Gestão Empr. e Coord. Logística); 

6. No cabeçalho estão disponíveis os horários de atendimento; 

7. Os quadros com a descrição “Sem agenda”, não permitem agendamento; 

8. Os quadro em branco “Agendar” permitem agendamento, basta clicar sobre o horário 

na linha da coordenação desejada; 

9. Por exemplo, se desejar agendar o horário das 10h45 às 11h00, com o coordenador de 

ADS, clique sobre o quadro: 

 



10. Na próxima tela, informe o semestre que está matriculado, e clique em Reservar; 

 
11. PRONTO!  

O seu horário já está reservado com a coordenação! 

 

  



Caso não possa comparecer na data e horário agendado, cancele o agendamento, clicando em 

Cancel! 

 

Confirme clicando em OK! 

 

Desta forma, o horário será liberado para outro agendamento! 

 


