
INSTRUÇÕES IMPORTANTES 

ALUNOS INGRESSANTES E DEMAIS ALUNOS 
  

No início das aulas podem haver dúvidas, os alunos devem se guiar sempre pela grade horária 
publicada no site da faculdade. Os alunos devem sempre observar se há avisos na caixa de correio de 
seu e-mail institucional e/ou se há alguma postagem no Teams sobre a disciplina que terá aulas para 
evitar prejuízos quando professores ficarem doentes ou quando há cancelamento de aulas por 
determinação da direção.  

Podem haver disciplinas em fase de contratação de professores, portanto sempre verifiquem a 
grade horária publicada no site, veja que as disciplinas que ainda não possuem professores irão 
aparecer com rotuladas como "EDITAL" ou "PSS". Os alunos não devem ir à faculdade para assistir 
estas aulas a menos que a coordenação avise ou que apareça o nome do professor.   

CONTATO DA COORDENAÇÃO DE CURSO 

O plantão presencial para atendimento ao corpo discente será feito com agendamento prévio 
pelo MS-Teams contudo as demandas podem ser solicitadas pelo MS-Teams também para registro 
pe rmanen te da demanda . (Coordenador Prof . D . r E l iseu Lemes da S i lva - 
eliseu.silva@cps.sp.gov.br no MS-Teams), neste semestre será feito na segunda-feira das 8:00hs 
às 17h30hs e também na terça-feira das 14:00hs as 21:00hs, demais horários podem ser acordados 
de acordo com a disponibilidade dos interessados. 

AJUSTE DE MATRÍCULAS NO SISTEMA - SECRETARIA  

Acomodações de disciplinas são de competência da Secretaria Acadêmica cujo atendimento é 
feito com formulário próprio no site. Veja os horários da secretaria disponíveis no site da Faculdade, 
outras informações podem ser obtidas via ligação telefônica, havendo demora no atendimento, os 
alunos podem notificar a coordenação pelo MS-Teams. 

       

PARA ALUNOS A PARTIR DO 5 SEMESTRE 

CONTATO RESPONSÁVEL PELO TCC / TRABALHO DE GRADUAÇÃO I - 5 Semestre 
Responsável Prof. Esp. Walcyr de Moura e Silva – walcyr.silva@cps.sp.gov.br 
Dúvidas pelo MS-Teams e/ou por email, esta disciplina é obrigatória antes da disciplina TG-II trata-se 
da especificação e pré-projeto do TCC 

CONTATO RESPONSÁVEL PELO TCC / TRABALHO DE GRADUAÇÃO II - 6 Semestre 
Responsável Prof.a M.e Denise Lemes Fernandes Neves – denise.neves@cps.sp.gov.br   
Dúvidas pelo MS-Teams e/ou por email, esta disciplina deve ser feita após a disciplina de TG-I, trata-
se da conclusão e desenvolvimento final do TCC.  

CONTATO RESPONSÁVEL PELO ESTÁGIO OBRIGATÓRIO - 5 semestre  
Responsável Prof. D.r Winston Aparecido Andrade - winston.andrade@cps.sp.gov.br 
Dúvidas pelo MS-Teams e/ou email, os alunos devem impreterivelmente procurar o professor 
orientador de estágio para buscar orientação sobre estágio ou equivalência de estágio.  

IMPORTANTE - A coordenação não assina estágios, existe um supervisor de estágios em cada curso 
para orientar os alunos no processo do contrato ou equivalência para quem trabalha na área do curso. 
A coordenação não tem competência para cadastrar ou cancelar alunos no sistema SIGA bem como 
não têm qualquer controle na exclusão de alunos formados sendo que o sistema acadêmico SIGA é 
totalmente controlado pela Diretoria Acadêmica exceto nos casos de exames de proficiência, 
aproveitamento de estudos e alocação de professores que são processos acompanhados pela tanto 
pela Secretaria como pela Coordenação.   
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